Raport de activitate

Subsemnata Andronie Gabriela,secretar al comumegi@a,jud.Olt,in perioada
01.01.2013-31.12.2013 am dasfrat urnditoarele activiiti:

Potrivit atribgiilor prevazute de Legea nr.215/2001 privind adminig&raublici
local,republicai cu modificirile si completirile ulterioare,au fost avizate pentru legalitate
220 de dispozii,50 de hotrari ale consiliului local,au fost 18 gedine de consiliu ,din care
12 ordinaresi 6 extraordinare ,am intocmit 71 de sésipentru deschiderea procedurii
succesorale, din care 37 din oficiu , care autfesismise Camerei Notarilor Publici din
Craiova.

Am redactat, arhivai comunicat dispozille primaruluisi hotararile consiliului local,
am asigurat procedurile de convocare ,am efeatdirile de secretariat,am comunicat
ordinea de zi,am intocmit procesele verbalgatknelor si am intocmit dosarele dedina
ale consiliului local.

Am asigurat transpareasi comunicareaatre alte autoritti , instituii publicesi
cetiteni,prin afsarea pe pagina de internet aanétilor adoptate gedinele de consiligi a
proceselor verbale akedinelor,am asigurat gestionarea procedurilor admatist privind
relgia dintre consiliul locai primar.

in aceast perioad au fost inregistratg soluionate hairari si decizii ale Instittiei
Prefectului Jud.Olsi ale Consiliului Judgan Olt.

Potrivit legilor fondului funciar am inventariabQ de tarlale ,am participat la sedintele
de comisie,am purtat corespongenu cettenii si institugiile abilitate,respectiv Institia
Prefectului Jud.OlIt,0.C.P.I si A.D.S Olt.

Am deschis 1217 de paiziin registrul agricol electronic pentru 2828 pmase,din
care in registrul tip 1 un nuinde 897 pozii cu 2315 persoane fizice,tip 2 un namade 309
de poziii cu 499 de persoane fizice,tip 3 cu un ranhe 7 pozii cu persoane juridicg tip 4
un nundr de 7 persoane juridice.

Am urmirit modul de soltionare al dosarelor aflate pe rol la ing&d@ de judecat
care mi-au fost repartizate,avand ca obiect fondiur,litigii muna,divoriuri cu minori,
pretenii,partaj judiciar,etc.

Am inregistragi soluionat acte premeétpare necesare vairdor imobiliaressi
pentru partaj judiciar.

Am gestionat dosarele personale ale salemaespectiv fungonari publicisi
personal contractual,din cadrul aparatului de shéaie al primarulugi din subordinea
consiliului local,am intocmit daudosare de promovare in grad pentru fiomarii publicisi
am purtat corespondgncu A.N.F.P. Bucugsi prin transmiterea trimestrial semestrial a
situgiilor privind conduita locai.

Am Tnregistrat declatéle de aversi de interese ale alidor locali si pentru
functionarii publici,le-am transmis la CNSAgafisat pe site-ul instittiei.Ca responsabil cu
cu implementarea Strategieitimanale anticorupe ,am intocmit rapoarte semestrialtre
Ministerul Justiiei.

In ceea ce priwte activitatea de mobilizare a fost reactualiz&tchde mobilizarsi
cele 8 dosare.

Am Tntocmit Planul de d@jpare impotriva riscurilor pe anul 2013.

Am verificat dosarele depuse pentruaiatea locuinei cu lemneai gaze,am participat
la Tntocmirea situglor centralizatoarsi la rapoartele statistice,pe care le-am depus la
A.J.P.L.S Olt.



Am intocmit de adeveriele necesare acairi subveniilor agricole de la
APIA, precumsi documentga pentru calcularea impozitului pe venitul agricol

Am inregistrat 374 de contracte de arengaagn vizat tabele centralizatoare ale
societtilor agricole.

Am coordonati indrumat activitatea de registratigirculaia documentelosi
soluionarea corespondg.

Am participat la anchete sociale din oficiu , éaxerea instaelor de judecatsau a
Dirediei Generale de AsistghSociah si Protegie a Copilului Olt.

Am rezolvat sarcinile de serviciu stabilite prismbztia primarului.



